I:IIHﬁS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN SINTANG

KEPALA DINAS

KURNIAWAN, $.50s., ILSi

PEMBING TINGHAT |
IR 19750323 1990803 1005

URAIAN TUGAS:

. Pemimpin dan Pengerdinasian Kesekretariatan. Bidang Pengelolaan Informasi

dan Komunikasi Publik. Bidang Pengembangan Aplikasi|nformatika dan Bidang
Pangelolaan E-Goverment, Persandian dan Slatistik;

. Penyusunman Program Keta Dinas Kamunikasi dan Infarmatika;
. Penyusunan Rencana Strategis dan Rencana Kerja Tahunan di Bidang

Komunikasi dan Informatika;

. Perurmusan Penjabaran Kebijakandalam Bidang Komunikasi dan Informatika;

Pamberian Perdimbangan Teknis di Bidang Komunikasi dan Informatika,

. Pembingan UPTD di Bidang Komunikasi dan Informatika;

. Pelakzanan Slandar Pelayanan Minimal [SPM} dan Standar Operasional Prosedur
. {30P) di Bidang Kamunikasi dan Infarmatika;

. Penyampaian Laporan Pelaksanaan Tugas dan Fungsi Ke pada Bupati;

. Penyampaian Laporan Kinerja Instansi Pemerintah di Bidang Komunikasi dan

Informatika Kepada Bupati;

. Penetapan Kinerja di Bidang Kemunikas| dan Informatika;

Pelaksanaan Sistem Pengendalian Internal;

. Penyusunan Analiza Jabatan, Analisis Beban Kerja dan EvaluasiJabatan;
m. Pembinaan Kegiatan Administrasi, Kepegawaian, Keuangan, dan Rumah Tangga

di Lingkungan Dinas Kemunikasi dan Infarmatika;

n. Pembinaan, Bimbingandan Pengawasan Terhadap Staf; dan
. Pelaksanaan Tugas Lainnya yang di Barikan Oleh Bupati sesuai dengan Tugas

dan Fungsinya;




; DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN SINTANG

SEHHETII.HIS

Drs. SUIRMAN, M.Si

PENHING TINGHAT |
EIF, A0SR 2ED 190203 10495

HEE ﬁT | Eﬁiﬁ?ﬁm

URAIANTUGAS:

. Pengelelaan administrasi umum, kepegawaiaan, kevangan, arsipdan barang:
. Pelaksanaan koordingsi penyusunan perencanaan kegiatan di bidang Komunikasi

dan Informatika:

. Penghimpunan peraturan, kelentuan dan dokumen yang berkaltan dengan

pelaksanaan tugas;

. Perencanaan dan penyelenggaraan kegiatan kKesekretariatan, kepegawaian,

keuangan, barang dan memberikan pelayanan teknis administrasi kepada seluruh
satuaan organisasi Dinas Komunikasidan Informatiba;

. Penghimpunan, penyusunan dan pengorganisasian program Kerja dan laporan

Dinas Komunikasi dan Informatkka:

. Penelitian dan penelaahan konsep alau naskah dinas serta dokumen laln yang

akan diajukan kepada Kepala Dinas;

. Pelaksanaan bimbingan, mengawasi, mengeyaluasi dan member petunjuk serta

arahan kapada Sub Bagian Keuangan, Program dan Parengkapan, dan Sub
Baglan Aparatur dan Umum;

. Pendistribusian dan mengoerdinasikan tugas-tugas dar Kepala Dinas kepada

para kepala bidang di Dinas K.omunikasi dan Informatika;

i. Pemberian saran dan parimbangan kepada Kepala Dinas; dan

TEHBUI{‘U‘ m

Pelaksanaan tugas lainnya vang diberkan oleh Kepala Dinas sesual dengantugas
dan fungsinya.




l DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan program kera tabunan Bidang Informasi Publik;

. Penyiapan bahan dan perumusan kebijakan teknis di bidang pengelolaan
informasi publik, palayananinformasi publik sarta opini dan aspirasi publik;

. Penghoordinasian di bidang informast pu blik;

. Pembinaan dan pengawasan terhadap pelaksanaan lugas dan fungsi di bidang
informasi publik 2esuai ketentu an peraturan perundang-undangan;

. Penyelenggaraan urusan pemerintah di bidang informasi publik sesuai ketanbuan
peraturan perundang-undangan;

. Penyelenggaraan kegiatan pelayanan dan administrasi di bidang informasi publik
s03udi katentuan paraturan perundang-undangan;

. Pemberian saran dan pertimbangan kepada Kepala Dinas barkenaan dengan tugas
dan fungsi dibidan g informasi publik;

Bidang Informasi Publik . Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan terhadap pelaksanaan tugas di bidang

infarmasi publik;

mﬂlﬂ“ﬂ‘mq MSi| | Pelaksanaan tugaslalnnya yang diberkan oleh Kepala Dinas sesual dengan tugas
dan fungsinya.

MP, 19741013 200003 2 (e




DIH#S KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

Fanmyusunan perogkam Rara Bloang Komuriiael Fubllk;
. Penyizpan bahan perumusan ke-bipkan ickns dibidang pengelelaan meda komuanikasi publik, layaman hubungan

ivadia daria panquatars umber dava Heowanikasl puablik-dan panypadiass akcas KomunBasl di Pemednah Descah;
Pelzksanaan perumusan kebijakan di bidang pengelolaan media komunkasi publik, layanan huburgan media

Aarla penquatatammber days hocmanikz2i pablik dan iubangan raayarakal humes] Pemerintak Dearah;

. Prnyusunan 23F di hidang prngelnlaan media komunikasi puklik, l2yanan hubungan media sera perguatan
gurrber dava kamurvkasi pubdik dan penvedigan 2kaes kamuikas di Pamarinkali Dasrah;
Famharanbimhingan tekris dan suparasi di bdzng kamonskari pobdik

Penyeknggaran perencanssn dan pelsssanaan kanten lokal dan perge mean korden nasional menjsdi sonten
Iokal dalam rangka car pasdip Parsrntah Daarah;

. Pelsksansan sosialmasi kebijasan, pegram dan kegotan pemenmiah daerb tecara ergeap. b tepa dan benar
Hapadamasyaakad;

. Produksidan perdistribusian koren media komunikasi publk o dacrah;

Bidang Komunikasi Publik Fzsllitasl hutsingan Peenedntal Desrah dangan mediamadlq reabicns);

|- Peclzksanaan jumpa pors dan pengelzlaan command center Pemerintah Caerah;

WIHA E"Il SL M . Faldaanean pllpeian, pendoiianmedssian dan Dengekolan metenibarden o media wiEusl dan audle visual

pomerintah dacrah:
MP, 19571212 195003 2 09

Falshaaiaan hﬁl]ﬂi—'&lll"ﬂﬂ'.ﬁl'l'lillE-?I"IﬁEI'!j-H"IlEIIIL‘ﬁQﬁ-HIIIl.‘-E!?El kehuinaesn. Pemariiiah Puaal, Patarinlali Deeali,
Mon prmenrdah dan madia massa;

HUI{A IT” Felshaanaan evaiai dar pelparan letadap pelssanaan bhsgiss di Bidang Kamuikasi Publik;
TEH . Prlzksanaan hugas Ainmwa yang diaedkan Kepala Dinas sesual dengan1ugas dan fungsinya.

Eh = o, Pemberian saran dan perom bangan kepada Kapala Dines berenaan dengan fugas dan fangsi bidersg kerunibasi
akk

HEEﬁ.T | Bkt pihllk;




=

;l DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
e KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan rencana kegiatan Bidang Pengembangan Aplikasi Informatika;
. Penyusunan kebijakan teknis di Bidang Pengembangan Aplikasi Informatika;
. Pelaksanaan koordinasi Bidang Pengembangan Aplikasi Informatika;
. Penghimpunan peraturan, Perundang-undangan dan dokumen yang berkaitan
dengan Pengembangan Aplikasi Informatika;
. Penyusunan S0P dibidang Pengembangan Aplikasi Informatika:
. Penyelanggaraan dan pengkoondinasian pusat data dan pusat pamulihan bencana

. daerah;

=
L
.
=l

Perencanaandan penyelenggaraan jaringan intra pemerintah daerah;
. Menetapkan dan mangkoordingikan keamanan informasi lingkup daerah;
. Pengelolaan assetleknologi informasi dan kemunikasi daerah;
: <8 . Penvelenggaraan perencanaan, pengawasan, pembinaan, pengendalian dan
Bidang Fengembangan pelaksanaan kebijakan teknis di Bidang Pengembangan Aplikasi Informatika;

Aplikast Iniormatike . Palakganaan pembinaan, pengawasan, pengendalian dan evaluasi di bidang
mmmqu WEl  PengembanganAplikasiinformatika;
. Pemberian sarandanpedimbangan kepada Kepala Dinas;
m. Pelakzanaan tugas lainnya yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai dengan tugas
dan fungsinyas;

MIF, 1901007 199303 1470

TERBUKAITU

e

qEBAT! B




ﬁ—l DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
Wi KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan dan pelaksanaan koordinasi program kerja Bidang Pengelolaan E-Govarment,
Parsandian dan Skatiskik;

. Penghimpunan pesaturan, ketenidan dan dekumen yang berkaitan dengan Pengelalaan E-
averment, Persandlan dan Statisiik;

. Penghkaardinasian penyusunan dan peleksanaan renceana Induk permerintah darah berbasis

. elekironik:

. Paryususnan $andarGperasional Pressdur | S0P dibidang E-Govermant, Parsandian dan Statstik;
Pambinaan taknis dalam penyelenggaraan aplikas: dan jaringan E-Govammart Pamanntah lasrah

. Pengkeardinasian penyclenggacaon pusa dafa berbasis E-Government Pemersindah Dacraby;

. Fasilitasi perencanaan dan penganggaran dalam penyalenggaraan peinerinkahan berbagis elekdranik
padasellap perangkat daerah;
Perghoardinesian dan pengendalian pengounaan dakuren elekironlk dan informasi elektronik
pemerintah dasrah;

- | |- Peryusunantatakedela dekumean dan infarmasi alekironik dasrah;

: . Parencanaan dan penghoordinasian aplikasi vmum dan khusus pemerintaban borbasis clekironik

Bidang Fengelolaan E-Goverment, | pemariviah dasrah;

b Rl . Melakukan soslallsas!layanan pemerintahan berbasls elektrenlk melalul berbagal medla;
w.“ﬂ" SE s ” “ sl A“ | m. Pengembangandan penyediaan SPLPD;
e Ficial . Paryediaan dan fasilitasi kelerhubungan data dan ekosistem bagi tereskenggaranya katalkabupaisn
MIF, 18721221 192303 1007 cardas;
. Palaksanaan menitoring, pvaluasi dan pelaparan di biklang E<Gavarment, Persandian dan 3tatistik;
. Wembantu secara feknis kepala Oinas sebagal Governmsent Chief informatien Officer [SCI0) dagrah

TEH Bum IT” Polaksanaan korsultas| dan kocrdinas| datam pelaksanaan tugas

. Pemberian saran dan pertimbangan kepada Kepala Dinas berkenaan dengantuges pabek dan fungesi;

E;E%ﬁ%- r. Palaksanaan menitoring. awaluasidan palaparan di bidang tugasnya.
ﬁTI LA IS . Palaksanaan {ugas lainnya vang diberikan cleh Kapala Dinas spsual dengan tugas pokak dan
Tungsing.




] DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
-?.fs_:';-s KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

Penyusunan program kara thunan pada Sub Bagin Beuangan, Pragram dan Parlengkapgan;
. Pangocordinasian dan pengawasan palaksanaan adminisirasi dan teknis pembayaran gaji
pepawai:
Pengoordinasian dan pengawasan pelaksanasn administrasi fan feknis aperasional belanja
pemeliharaan dan belanje madal sesuai peraturan Perundang-undangan sehingga dapat
dibayarkan kepada pelaksana kaglatan:
. Pembuatan usulan Pejatet Pembual Kemitmen [PPK), Pejabat Pelaksana Teknis Reglatan (PPTK|
dan slaf pendukung kegixtan pada Dinas Bemunikasi dan Informeatika;
Pengoordinasian parsiapan dan pambuatan administrasi pancairan kewangan berdasarkan
Peraturan Perundang-wndangan;
Pelaksanzan inveniarisasi dan mempelajari peraturan perundang-undangan yang berhubungan
dengan fugas perencanaan dan keuangan;
. Pelaksanaan koordinasl, menghimpun dan menyusun Laperan Kineda Instansl Pemerlntah
tLKJIP], Rencana Strategis [Renstra), Rencana Kerja (Renjal dan Rencana Anggaran Saluan Kerja
Dinas Komunikasidan Infermatika.;
; rs ;gﬁﬂ?.npimf:é{?'; an| N Pelaksanaan urusan rumah tangga, yang maliputi pengadaan paralatan dan perlengkapan untuk
kepentingan tugas;
W“ SHI Aw sm i. Pengelolaan'pemeliharazn terhadap perlengkepan dan peralatan kantar dalam rangha menunjang
. kelancaran pelaksanaan tugas kedinasan:
Pelaksanaan inventartsasiagat dan perlengkapan Dinas Kamunlkash dan Infatmatika.;
k. Pelaksanaan penatausahaae ksed Dinas Komunikas dan Informass;
. IT” l. Panyiapan bahan dan penywsunan Rencana Kebutuhan Barang Unit [RKBLU |, Rencana Tahunan
TEH Hum m. Barang Unit (RTHU)dan Rancana Pameliharaan Barang Unit {RPBL;
Penyusunan rencana dam analisis kebutuhan peralatan dan perfangkapan dinas;

TI Eﬁﬁ'ﬁiﬁu n. Pelaksanaan inwventarisasi dam penyusunan persediaan bareng tiap semester dam laporan
HEEﬁ o e persedlaan barang akhirtahun; dan

MP. 197707002 100212 2006 .I
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] DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN SINTANG

Seks| Pelayanan
Informasi Publik

YOHANES RAMOM, 5.Non., AP

MP, 19781211 200602 1002

TERBUKA U
HEBAT! B

URAIANTUGAS:

i Popyusunan rencana kegitan 2aksi Pelayaran Indormassi Publik;
. Pengumpdlan, pengalahan bahan dan perumusan kebijakan 1eknis di bidang pelayanan informas

pubilk;
Palaksanaan koordinasi dan fasilitasi di hidang pelayanan infarmasi publik:

. Palaksanaan urusan pemerintah di bidang palayanan informasi puklik, layanan pengaduan

masyarakak, Fasdnasi Komisd Informasi Prowinsi (KIP, fasilitasi Komisi Penyiaran Rdonesia Dacrah
[KPID| dan peryarmpaian nformas Laparan Pefyelengaraaan Pesierintah Dagsah [ILPPO) Sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan:

. Pengendalian dan pengawasan pelaksanean tuges dan fungss di bidang pelayanan infor masi pudlik;

Pambierian =aran dan pertimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan denpan fegas dan fungsi di
Bidang pelayanaan irfarmasi pubdik;
Palaksainaan monitenng dan penyusunan lhporan ledhadap polaksanaan tugas dan fungs i bidang

. pelayanan infoanas pubilik;
. Penyediaan, perylmpanan. pendokurentaslan dan pengamanan Informasi;

Palayanan mformasi publik yang cepat, tepatdan sadarhana seria sasuai dengan aturan yang berlaku;
Panghocrdinasiaan parywesunan dafas informaesi puhls (DIPY;

. Panctapan prosedur aperasienal pelayanan dan penvebarluasan infarmasi publik;

Paigujian kansehuensl, pengklasifkasian infemmasi dan'atau pengubahantnya;

. Penstapan Infarmasiyang dikecuallkan yang telah habls [angka wakiu:
. Penyediaan sistem aplikasi pelayanan infermesd publik berbasis teknelegi infarmasi;
o, Panstapan perlimbangan terfulis atas satiap kabgakan yang diambil urtuk mamenuhi hak setiap orang

atas infeemas;
Pelaksanaan tuges lalnnys yang diberlkan aleh Kepala Bldang sesvaltuges dan fungslnya.




77 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan program kerja tah unan Saksi Pengelalaan Informas] Publik

. Pengqumpulan, pengolahan bahan dan perumusan kebijakan teknis di bidang
pengelolaaninformasi publik;

_ Pelaksanaankoordinasi dan fasilitasi di bidang pengelolzaan infermasi publil;
Pelaksanaan urugan pemerintah di bidang pengelalaan infoermasi publik, layanan

 pemantauan infonmasi publik lintas sekloral lingkup nasional, provinsidan kabupaten
sesual ketentuan peraturan perundang-undangan;
Pengendalian dan pengawasan pelaksanaan lugas dan fungsi di bidang pengelolaan
Infarmasl publik;

" Pelaksanaan standarisasi perlukaran informasi untuk data base informasi lintas

I sektoral;
T " Pengolahan dan analisis data dan informasi untuk mendukung informasi publik

55i Pengelolaan lingkup nasianal, provingi dan kabupaten;
Infarmasi Publik " Penyiapan dan pengolahan bahan pendokumentasian. dan pengklazifikasian dala

informasi publik;
FE'“ Hm‘"“'gsluﬂn Penyiapan dan pengalaban bahan untuk peryebaran informasi publik;

e ' Pengolahan bahan dan pengemasan ulang kontan nasional menjadi kontan dasrah

~ berdasarkan kebutuhan masyarakat dan isu publik;

| Penyiapan bahan pengolahan informasilkebijakan nasional dan daerah;

- Pemberan saran dan pertimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan tugas
pakok danfungsinya:

M. Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai tugas dan




% | DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

URAIANTUGAS:

. Penyusunan rencana kegiatan seksi pengelolaan Opini dan Aspirasi Publik;

. Pengumpulan, pengolahan bahan dan peramusan kebijakan leknis df bldang
pengalolaan apini dan aspirasi publik;

. Pelaksanaan koordinasi dan fasilitasi di bidang pengelolaan opini dan aspirasi
publik;

. Pemantauan isu publik, isu prioritas dan isu terindikasi krisis di media massa dan
media social;

. Pemantavan dan pengolabhan aduan masyarakat sesual dengan ketentuan
paraturan parundanga-undangan;

. Evaluasidan pemberian rekomendasiterhadapopinidan aspivasi publik;

. Mendistribusikan hasil monitoring dan analisis opini dan aspirasi publik kepads

| perangkat daerah terhait;

Seksi Pengelolaan Dpini . Pengendallan dan pengawasan terhadap pelaksanaan tugas dan fungsi dl bidang
dan Aspirasi Publik pengelolaan apini dan aspirasi publik;

Illﬂl“lllflﬂlﬂ 5 s i. Menyelenggarakan layanan monitoring isu publik di media (media massa dan

208 spsial);

WIF, 1980705 200212 2008 . Melaksanakan pengumpulan dan analisis terhadap pendapat umum;
. Pemberian saran dan perlimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan
m I-I'u tugas dan fungsl dibidan g pengelolaan opini dan aspirasi publik;
‘I'EHB“ . Penyusunan laporan terhadap tugas dan fungsi di bidang pengelolaan opini dan

p@i%_nu aspirasi publik
HEE’!"TI g;??;y.-'“ m. Pelaksanaan fungsi |lain di bidang pengelolaan opini dan aspirasi publik yang




L]
i
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L KABUPATEN SINTANG
URAIAN TUGAS:

. Penyusunan rencana kegiatan di Seksi Layanan Hubungan Media;

. Pengumpulan, pangolahan bahan dan perumusan kebijakan teknis di seksi
layanan hubungan media;

. Penyiapan bahan peramusan kebijakan layanan hubungan media;

. Penyusunan SOP dilayanan hubungan media;

. Pembuatansiaran pers dan mengelola ruangan pers imedia center);

. Pelaksanakaan konferensi pers, kunjungan pers, pertemuan dengan media,
kunjungan ke media, partemuan dengan pamimpin redaksi dan lputan media;

. Pemantauan pemuatansiaran pers di media;

. Pelaksanaan hubungan kemiraan dengan pemangku kepe ntingan;

. Fasilitasi pembantukan dan pembingan kepada kelompok informasi masyarakat

0B S {KIM);

Saksi \lanan | ldentifikasi dan pﬂmhi!'uli?n terhadap kelempok media tradigonal dan kelompok

Hubungan Wedia p&mh_u alan konten positif; | e _

Panyiapan, pangelolaan dan evaluasi pelaksanaan komunikasi krigis pemerintah

lﬂl“m, S.508 * daerah

. Pelaksanaan avaluagi dan palaporan pelaksanaan tugas Seksi Layanan Hubungan
Media;
m. Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai dengan

TEH Bum ITU tugas dan fungsinya.

HEBAT! G

—i DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

MP, 1982071 7 201101 1005




] DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

. Penyusunan rencana kegiatan seksi pengelolaan media komunikasi publik
panyalenggaraan media komunikasi publik milik Pemarintah Dasrah;
. Pengumpulan. pengelahan dan perumusan bahan kebijahan teknis di seksi
pengelolaan media kamunikasi;
. Penyelenggaraan diseminasi pesan media komunikasi publik;
. Pengevaluagian penggunaan media komunikasi publik dan pengevaluasian
pengelolaan media milik Pemerintah Daerah;
. Pembuatan Standar Operasional Prasadur [30P] pengelolaan Medla Komunikas]
Fublik
. Penerbltanipercetakan media balk media cetak, penylaran, media daring, medis
sosial, media luar ruang dan komunikasi tata muka milik pemerintah daerah yang
; menjadi kewenangan dinas;
. Pemantauan dan penilaian pembuatan konten media kemunikasi publik dan
Medsliﬁﬂgimglﬁﬂﬁgﬂmlk berdasarkan wakbu dan frekuensi;
. Pelaksanaan dan pangandalian command canter pemerintah daarah;
mm ﬂﬂ“ﬂ“l, E.Eﬂi i. Pengendalian dan pengawasan terhadap pelaksanaan tugas sehsi pengelolaan
media komunikasi publik;
. Pemberian saran dan pertimbangan kepadakepala bidang berkenaan dengan
tugas dan fungsi di seksl pengelolaan media kemunikasi publik;
. Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan cleh Kepala Bidang sesuai tugas dan
fungsinya.

KIP, 13750412 200212 100k




DIHAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

. Penyusunan rencana keglatan seksl surmber daya kemunikas! publik;

. Pengum pulan, pengolahan bahan dan peramusan kebijakan teknis di seksi sumbar
daya komunikasi publik;

. Pelaksanaankoordinasi dan fasilitasi di seksi sumber daya komunikasi publik;

. Pengembangan kapasitas PPID, pejabat fungsional pranata humas dan jabatan
komunikasi publik lainnya di lingkungan pemerintah daerah;

. Penyusunan Handar Operasional Prosedur {S0P) di seksi sumber daya komunikasi
pubilik;

. Perancanakan dan melaksanakan lokakarya, workshop, bimtek. palatihan sumber
daya komunikasi publik sesuai kebutuhan yang ada,;

. Pengendalian dan pengawasan lerhadap pelaksanaan tugas dan fungsi di seksi
sumber daya komunikasi publik;

Seksl Sumber Daya . Pembarian saran dan pertimbangan kepada kepala bidang bakenaan dengan tugas

Homunikasi Publik dan fungsinya;
i, Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai dengan tugas

H“Hmwmﬂnﬂ,&m | dan fungsinya.
TERBUKA ITu
HEBAT! BB




] DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

. Penyusunan dan pelaksanaan Program kerja Tahunan Seksi Pengelolaan Domain
dan Sub Domain;

. Perancanaan, pengoordinasian, pelaksanaan dan pengawasan saria
pengendalian keglatan Pengelolaan Domain dan Sub Domain;

. Penyiapan bahan perumusan kebijakan teknis di bidang Pengelolaan Domain dan
aubDomain;

. Pangumpulan bahan perumusan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar
Pelayanan Minimal {3PM) di Pengelolaan Domain dan Sub Domain;

""i

5:

'ﬂ.-.

. Mendaftarkan dan menggunakan daman domain pemerintah daerah sesuai
ketentuan perudang-udangan:

- Menyusun regulasi daerah tentang tatacara pengelalaan domain dan subdomain
di pemerintah daerah;

Seksi Pengelolaan . Pembingan teknis terhadap portal dan situs web organisasi perangkat daerah

RATHEl I A1 A sesuai dengan ketantuan perundang-undangan;

mﬂlmm“m_’ §.508| h Pemberian saran dan pertimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan
pelaksanaan tugas dan fungsi;

. Pelaksanaan konsultasidan koordinasi sesuai dengan lingkup tugasnya;

|. Pengurmpulan bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan Seksi Pangelolaan Domain

EHB“KH ITH dan Sub Domain; dan

. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai dengan tugas

HEE ﬁ.T | E‘-ﬁ@i’ﬂ' dan fungsinya.

KIP, 190607 21 200G M 10032




77 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

. PenyusunanPragram kerja Tahunan Seksilayanan Keamanan Informasi Publikc;
. Pelaksanaan Program Karja Saksilayanan Keamanan Informasi Pulblik;

. Perencanaan, pengoordinaslan dan pengaxwasan sera pengendallan keglatan Layanan
Keamanan|nformasi Publik;

. Penyiapan bahan pemberian ijm'rekomendasi parsyaratan adminisirasi dan kelayakan data
teknls terhadap permohonan lin dibldang telekomunlkasl dan Informatika melipuwtl
pembangunanmedia, siasiun pemancar radigteleyisi. pernbangunan menara telekomunikasi
dan atau sejenisnya sesuai kewenangan dan paraturan perundangundangan;

. Pelaksanaan pengawasan dan pengendalian penyvelenggaraan telekomunikasi,
telekomunikasi perdesaan, warung seluler, warung telekomunikasi atzu sejenisnya sesuai
dengan kawenangan dan peraturan perundang-undangan ;

. Penyiapan bahan dan pelaksanaan penerimaan refribusiipendapatan daerah;

. Pengumpulan bahan perumusan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar Pelayanan

Sieks! Layanan Heamanan Minimal [5PM) di bidang tugasnya;

infarmasl Publil Pangumpulan ha_hafrl perumugsan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar Operasional
Frosedur|S0P] di bidang tugasnya;
snmﬂnl' slnll i. Pelaksanaan koordinasi dengan instansi/lembaga terkait dalam pelaksanaanlugas pakak dan
Tungsi;

MP, 197305 195004 1013 . Pemberian saran dan perimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan pelaksanaan
tugas pokok dan fungsi;
Pengurnpulan bahan svaluasi dan pelaporan kagiatan Seksi Layanan Keamanan Informasi
Publik; dan

. Pelaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai dengan tugas dan
fungsinya.




DIHAE KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIANTUGAS:

. Penyusunan pregram kerja tahunan Seksi Pengembangan Sumber Daya Teknalogi
Informatika dan Komunikasi;

. Pelaksanaan program kerja Seksl Pengembangan Sumber Daya Teknologl Informatlka dan
Komunilkasi;

. Penyiapan bahan perumusan kebijakan teknis. penyusunan padoman teknis di bidang
. Pehgembangan sumber Dava Teknodogl Infermatlka dan Komunlkasl yang mencangkup
perangkat keras, perangkat lunak dan jaringan komunikasi skala kabupaten:
. Pengelolaan dan pengkoordinasikan assed teknalogi informasi dan komunikasi pemen ntah
taerah;
Fasilitasi pemanfaatan sumber daya teknologi informasi dan komunikasi pemerintah daerah;
. Penyiapan dafa base untuk pembangunan dan pengembangan sistem Informasitkomunikasi
skala kabupatan;
. Pengumpulan bahan perumusan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar Pelayanan
: Minimal |SPM | di bidang tugasnya;
Sﬁnﬁle?;ﬁ:n%gzgﬁﬁ“gl . Pengurnpulan I:lah':t_rl perumusan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar Dperasional
Informatika dan Hormunikasi Prosedur (SOF}di bidang migasnya;

|- Pemberian saran dan parimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan pelaksanaan
ﬂ“lﬁ“ MSHH S.IIII.,IIW tugas pokok dan fungsi;

KIF, 15701121 200602 2 003 . Pelaksanaan konsultasidan kaordinas] sesualdenganlingkup tugasnya;
Pengumpulan bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan Seksi Pengembangan Sumber Daya

I"I'u - Taknolagilnfermatika dan Kamunikasi.
TERBUKA

. Pelaksanaan tugas [aln yang dibedkan oleh Kepala Bldang sesual dengan tugas dan

HEE.&T I Bﬁ@.ﬁ‘ﬂfﬂ fungsinya.




DIHAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan program kerja tahunan Seksi Pengelolaan Manajemen Data, Layanan
dan |nformasi E-Goverment,

. Pelaksanaan penyusuman dan pengolahan data Kegiatan pengembangan E-
Gavermert;

. Pelaksanaan penyusunan bahan kebijakan teknis dan fasilitasi pengembanganeE-
Govarment:

. Pelaksanaan penyusunan bahan dan pelaksanaan kebijakan teknis dan strategi
pengembangan Infrastruktur aplikasi layanan kepemerintahan, layanan publik dan

tata laksana dalam bidang E-Govermant;
. Pelaksanaan koordinasi pengelalaan dan pengembangan akses informasi
dibidang E-Goverment;
; ; . Pengumpulan bahan perumusan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar
izl Pengelolaan Manajemen Data, . Pelayanan Minimal {SPM] di bidang tugasnya;

Layanan can Infarmas| E-GOUBMMENt | 1, - pepyysylan bahan perumusan kebljakan teknis dan pelaksanaan Standar

M-WH“ H“m S_Hum Operasional Prosedur [30P) dibidang tugasnya;

i, Pemberian saran dan perfimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan
pelaksanaan tugas pokok dan fungsi;

|. Pelaksanaan konsultasi dan koardinasi dalam pelaksanaan tugas;
Pengumpulan bahan eyaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas:

. Pelaksanaan tugas lainnya yang dibarikan oleh Kepala Bidang sesuai dangan
tugas dan fungeinya.

KIF: 19780622 200311 100k




77 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan Program kerjatahunan Seksi Statistik;

. Pelaksanaan koordinasi dengan lembaga dan instansi terkait berkenaan dengan
palaksanaan tugas:

. Pengumpulan data statistik sektoral,

. Pelaksanaan pengumpulan. pengolahan dan penyusunan datalstatistik pada
bidang/sektor tertentu sehagai bahan dukungan dalam pelaksanaan pemenntahan
dan pembangunan daarah;

- Pelaksanaan rencana kebutuhan dan alat'media statistik;

. Penyiapan bahan pembinaan personil dalam penanganan data / statistik;

. Pelaksanaan pelayanan dan fasilitasi dataistatistik untuk keperduan Pemerintah
Daerah dan plhak terkait [ainmya;

. Pelaksanaan pemeliharaan data base, pemutakhiran dan perbaikan datastatistik;
Seksi Statistik i, Pemgumpulan bahan perumusan kebijakan teknis dan pelaksanaan Standar
Palayanan Minimal {3PM) dibidang lugas nya;
mHIﬁﬂﬂms _sUs_'Ils' |. Pengumpulan bahan perumusan kebljakan teknls dan pelaksanaan Standar

Operasienal Prosedur (SOP) dibidang tugasnya;
. Pemberian saran dan pertimbangan kepada Kepala Bidang berkenaan dengan
: ; pelaksanaan tugas pokok dan fungsi;
TEHB“M |TH |. Pelaksanaan manitaring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaantugas;
m, Pelaksanaan tugas lainnya vang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai dengan

HEEA'T | Eﬁiﬁ%“ " tugasdan fungsinya;

FIP, 1971122 195413 1 Q03 k




f’ ] DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
i KABUPATEN SINTANG

URAIAN TUGAS:

. Penyusunan program kerja tahunan pada Sub Bagian Aparatur dan Umum;

. Pelaksanaan urusan ketatausahaan (meneliti dan menelaah serta mengarsipkan
surat'inaskah dinas yang telah di disposisikan oleh Kepala Dinas;

. Penyusunan bahan dan penyusunan laporan yang diperlukan pada Sekretarial
Dinas;

. Pelakzanaan kegiatan administrasi kepegawaian yang meliputi surat tugas, Surat
Keputusan Kepala Dinas, Surat Perjalanan Dinas [SPD), cuti. Daftar Usulan
Kepanghkatan, formasi dan bezzeting pegawai, Penilaian Prestasi Kerja Pegawai
Negeri Sipil, Sasaran Kerja Pegawai {SHP), merencanakan dan mempersiapkan
kenaikan pangkatigaji berkala, pensiun, laporan pajak pajak pribadi dan kegiatan
laln yang berkaltan dengan administrasi kepegawalan sesual peraturan
perundang-undangan;

. Pelaksanaan pengumpulan bahandan laporan daftar hadir/absensi pegayai,

. Pelaksanaan peningkatan sumberdaya aparatur guna peningkatan kinerja Dinas:

CHUZAIMAH, $.505 | 9 Penyusunan analisa jabatan, analisis beban kerja dan evaluas jabatan,

. Pemberian saran dan pertimbangan kepada Sekretaris secara tertulis maupun
lisan berkenaan dengan pelaksanaan tugas pokok da fungsi;

i. Pelaksanaan iventarisasi dan mempealajari peraturan perundangan-undang yang

TEHBU[{ﬂ "u . berhubungan dengan tugas Aparatur dan Umum; dan

Pelaksanaan gas lain yang diberikan oleh Sekretaris Dinas sesuai dengan dan

HEE ﬁT | Eﬁ@iﬂ‘ fungsinya.

Aparatur dan Umum

KIP, 1983000 1952111001




